代 理 业 务 约 定 书

德成代字（     ）第      号

甲方：

乙方：东莞市德成企业登记咨询服务有限公司

    为了完成                         (暂拟名)的设立事宜，明确甲、乙双方的相互权利和义务关系，根据《中华人民共和国经济合同法》及其他法律、法规的有关规定，经双方协商，达成以下约定：

一、业务目的

    甲方委托乙方代办                                    的设立事项，乙方为甲方申办                                的营业执照。

二、甲方的责任和义务

    甲方的责任是：保证提供资料的真实性、合法性、完整性。

    甲方的义务：

    1．按乙方的要求及时、准确地提供相应的资料，包括：法人代表的居委会证明、公司的场地租赁合同及房产证明、验资报告等办理营业执照所需的资料及其他需要提供的资料。

    2．按本约定书的规定，及时足额支付代理费用。

三、乙方的责任和义务

    乙方的责任是：按有关政府部门的要求及甲方提供的资料及时办理代理业务，申办甲方所需的营业执照。

    乙方的义务：

    1．按政府部门的要求，及时通知甲方准备为办理代理事项所需提供的资料。

    2．对甲方提供的资料进行修改、整理，在资料全部齐备后提交给工商部门办理营业执照。

    3．有关政府部门的收费由乙方垫付，在乙方向甲方交付营业执照时向甲方实报实销。

四、代理费用及支付方式

    根据乙方的收费标准，结合甲方的实际情况，本约定业务收费为（不含政府部门有正式收据的费用）人民币         元。此费用于委托时预付人民币        元，其余           元在乙方向甲方交付营业执照时付清。

五、其他事项

    1．乙方要求甲方提供的资料为按政府部门现行规定所需的资料，若由于政府部门临时改变政策等非乙方的因素而造成代办事项的延迟，乙方不负责任。

    2．对必须取得东莞市建设局的审批，由甲方自行解决。

    3．甲方在取得乙方提交的营业执照后自行在规定时间内办理其他政府部门的登记备案工作。

六、约定书有效期限

    本约定书自签定之日起生效，并在本约定事项全部完成且甲方付清全部款项后即时失效。

七、违约责任

    甲、乙双方按照《中华人民共和国经济合同法》的规定承担违约责任。对因政策改变或甲方未能完整提供资料而导致代理内容不能完成的，乙方收取的定金不予退还，并且付清乙方代甲方垫付的有关政府部门的费用。

八、本约定书一式两份，甲、乙双方各执一份，并具同等法律效力。

甲  方：                              乙  方：东莞市德成企业登记咨询

服务有限公司
代  表：                              代  表：

(或授权代表)                         (或授权代表)

地  址：                              地  址：东莞市城区东城西路2号

海联大厦九楼
电  话：                              电  话：2498888

年     月     日                      年     月     日

